
فھرسة الدوریات 

:فھرسة الدوریات نقوم بالعملیات التالیة 

إنشاء بطاقة أم للدوریة / 1
)كل عدد لھ بطاقة خاصة بھ ( إنشاء بطاقة للأعداد / 2
إضافة النسخة للعدد / 3
إضافة المقالات الموجود في العدد / 4



إنشاء بطاقة أم للدوریة   -/1



نضغط ھنا  -/1



كما ھو مبین )  الدوریة نص مطبوع (نحدد نوع الوثیقة  -/2



مــــلــــئ الحـــــــقـول 

عنوان الدوریة 
 

اذا كان العنوان باللغة الفرنسیة او الانجلیزیة العنوان الموازي 

العنوان المكمل 

نقوم بتسجیل بیانات  -/3
الكتاب 



:في حقل المؤلف سنقوم بما یلي 

لضغط ھنا  -/1 

تظھر لنا نافذة اخرى نقوم فیھا 
بالبحث عن المؤلف 

الدوریات المؤلف في البطاقة : ملاحظة
مدیر التحریر أو رئیس التحریر الأم ھو 



بحث عن المؤلف اذا كان 
موجود  لدینا في القاعدة 

اسم المؤلف  -/2

بحث  -/3



نحدد المؤلف -/4



اذا كان المؤلف غیر موجود لدینا 
: في القاعدة نقوم بما یلي 

نضغط على  -/1

تظھر لنا ھذه النافذة  -/2

إنشاء المؤلف في القاعدة  -/3



:تسجیل بیانات المؤلف 

لقب المؤلف 

اسم الؤلف

التاریخ اذا كان 
موجود لدیانا 

حفظ بیانات المؤلف في القاعدة 



ثم نختار وظیفة المؤلف    
بالضغط على 

نحدد الوظیفة 



حقل الناشرین نقوم بالبحث على  -1
الناشر اذا كان موجود في القاعدة 

بالضغط ھنا 



البحث عن الناشر  -/2

نحدد الناشر  -/3

ملاحظة اذا كان الناشر غیر  -/
موجود بالقاعدة نقوم  انشاء 

الناشر في القاعدة بالخطوات 
:التالیة 

اسم الھیئة الناشرة  -/1



نضغط ھنا  -/1

إنشاء الناشر  -/2



تسجیل بیانات الناشر 

اسم الھیئة الناشرة 

البلد

ثم نضغط على حفظ



سنة النشر 

الرقم المعیاري الدولي للدوریات 



سنة النشر 

الرقم المعیاري الدولي للدوریات 

حفظ

ISSN   كتابة



تخصص الدوریة 

نضغط ھنا 

نحدد الدوریات و المجلات 



) لھا موقع على الانترنت ( إذا كانت المجلة الكترونیة 

نكتب رابط  ھنا 



لغة الدوریة 

تحدید اللغة 

حفظ





إضافة الأعداد  -/2



لإضافة العدد نضغط ھنا 



كتابة رقم العدد و رقم المجلد و الشھر و السنة  

كتابة تاریخ صدور العدد 



عنوان العدد ولیس الدوریة او المجلة اذا كان 
موجود 

العنوان الموازي 

العنوان المكمل للعدد



حقل التعریف المادي 
للعدد كما ھو مبین 



لغة العدد 

نضغط ھنا 

نحدد اللغة 

حفظ 



البطاقة الأم للدوریة 

بطاقة العدد



إضافة النسخة 



نكتب رقم التصنیف 

 مج: رقم التصنیف في المجلة دائما یبدا بـ : ملاحظة  
للمجلات باللغة العربیة

للدوریات باللغة الفرنسیة    RV

نضغط ھنا  لاضافة النسخة 



نضغط -/1

كتابة رقم التصنیف -/2

حفظ -/3

اعادة كتابة رقم التصنیف -/4



تحدید الاعارة  -/5

عدد النسخ  -/6

مكان تواجد الدوریة  -/7



حفظ -/9

تحدید القسم  -/8



إضافة المقالات / -3





عنوان المقال 



كاتب المقال  :ھوحقل المؤلف  المؤلف 

نضغط ھنا 

تظھر لنا نافذة اخرى نقوم فیھا 
بالبحث عن المؤلف 



بحث عن المؤلف اذا كان 
موجود  لدینا في القاعدة 

اسم المؤلف 

بحث 

نحدد المؤلف 



اذا كان المؤلف غیر موجود لدینا 
: في القاعدة نقوم بما یلي 

نضغط على  -/1

تظھر لنا ھذه النافذة  -/2

إنشاء المؤلف في القاعدة  -/3



:تسجیل بیانات المؤلف 

لقب المؤلف 

اسم الؤلف

التاریخ اذا كان 
موجود لدیانا 

حفظ بیانات المؤلف في القاعدة 



ثم نختار وظیفة المؤلف    
بالضغط على 

نحدد الوظیفة 



من رقم الصفحة ص الى رقم (في حقل الصفحات نكتب 
مثل ما ھو مبین ) الصفحة التي ینتھي  المقال عندھا 

نكتب الصفحات الموجود فیھا المقال 



لغة المقال

تحدید اللغة 

حفظ



المجلة 

العدد

النسخة 

المقال 
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