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:  الدخول إلى موقع المكتبة  -/

http://maktaba.lagh-univ.dz/pmb/

http://172.16.10.9/pmb/
أو



نكتب اسم الدخول 

كلمة السر 

 
الدخول 



كتاب موجود في القاعدة  -/1



نضغط ھنا  

تظھر لنا النافذة التالیة نقوم فیھا بالحث عن الكتاب 
إذا ما كان موجود في القاعدة 

 



تظھر لنا ھذه النافذة نقوم / 1-
بالبحث على الكتاب بـ

الكلمات المفتاحیة 

او عنوان الكتاب 

او المؤلف

او الرقم المعیاري 
ISBN الدولي للكتاب

البحث  -/2



الضغط 



اضافة نسخة

نكتب رقم التصنیف



نضغط -/1

كتابة رقم التصنیف -/2

حفظ -/3

اعادة كتابة رقم التصنیف -/4



تحدید الاعارة  -/5

عدد النسخ  -/6

مكان تواجد الكتاب -/7



حفظ -/9

تحدید القسم  -/8



كتاب غیر موجود في القاعدة  -/2



اذا كان الكتاب غیر موجود لدینا : ملاحظة 
في القاعدة  فنقوم الخطوات الاتیة لتسجیل 

الكتاب

انشاء بطاقة فھرسیة  -*/
جدیدة



نضغط ھنا 



كما ھو مبین )  الكتاب نص مطبوع (نحدد نوع الوثیقة 



مــــلــــئ الحـــــــقـول 

عنوان الكتاب 

اذا كان العنوان باللغة الفرنسیة او الانجلیزیة العنوان الموازي 

العنوان المكمل 

نقوم بتسجیل بیانات الكتاب 



:في حقل المؤلف سنقوم بما یلي 

لضغط ھنا  -/1 

تظھر لنا نافذة اخرى نقوم فیھا 
بالبحث عن المؤلف 



بحث عن المؤلف اذا كان 
موجود  لدینا في القاعدة 

اسم المؤلف 

بحث 



اذا كان المؤلف موجود لدینا في القاعدة 
نضغط على اسمھ



اذا كان المؤلف غیر موجود لدینا 
: في القاعدة نقوم بما یلي 

نضغط على  -/1

تظھر لنا ھذه النافذة  -/2

إنشاء المؤلف في القاعدة  -/3



:تسجیل بیانات المؤلف 

لقب المؤلف 

اسم الؤلف

التاریخ اذا كان 
موجود لدیانا 

حفظ بیانات المؤلف في القاعدة 



ثم نختار وظیفة المؤلف    
بالضغط على 

نحدد الوظیفة 



اذا كان الكتاب یحتوي على مؤلف  ثانوي نقوم 
بخطوات مثل ا قمنا بھ مع المؤلف الرئیسي 

بتغییر الوظیفة  



مثلا كتاب عندنا المؤلف الثانوي فیھ عبارة * 
: عن مترجم نقوم بـ

الضغط على وظیفة المؤلف -/1

تظھر لنا ھذه النافذة نقوم من -/2
خلالھا باختیار بالضغط على 



نحدد وظیفة المترجم بالضغط 
علیھا 



بالنسبة لحقل الناشرین نقوم / -1
بالبحث ایضا على الناشر اذا كان 

موجود لدینا في القاعدة وذلك 
بالضغط على  



البحث عن الناشر  -/2

نحدد الناشر  -/3

ملاحظة اذا كان الناشر غیر  -/
موجود بالقاعدة نقوم  انشاء 

الناشر في القاعدة بالخطوات 
:التالیة 

اسم الھیئة الناشرة  -/1



نضغط ھنا  -/1

إنشاء الناشر  -/2



تسجیل بیانات الناشر 

اسم الھیئة الناشرة 

البلد

ثم نضغط على حفظ



اذا كان الكتاب عبارة عن سلسلة

نبحث عن اسم السلسلة -/2

نحدد السلسلة  -/3

ضغط ھنا  -/1



انشاء السلسة  -/1

اذا كانت السلسلة غیر موجودة 
في القاعدة نقوم بما یلي 



اسم السلسلة 

الرقم المعیاري الدولي 
للسلسلة 

حفظ السلسلة 



سنة النشر 

إذا كان الكتاب یحتوي دار نشر أخرى 
نقوم بإضافة دار النشر الثانیة مثل 

الخطوات السابقة



حقل الرقم المعیاري الدولي للكتاب

ISBN  كتابة

حفظ



ملئ حقل التعریف المادي 
ببیانات الكتاب   



لاعداد الملخصات و النقاط العامة 
: و نقاط المحتوي  یمكن جلبھا من 

اذا كان الكتاب باللغة -/1
: العربیة 

الفھرس العربي الموحد*

: اذا كان الكتاب بالغة الفرنسیة 
*sudoc

*BNF 
Google books

الكلمات الدالة 



تخصص الكتاب 

تحدید التخصص الذي 
ینتمي إلیھ الكتاب



لغة الكتاب

تحدید اللغة 



حفظ



نكتب رقم التصنیف

اضافة النسخة 



نضغط -/1

كتابة رقم التصنیف -/2

حفظ -/3

اعادة كتابة رقم التصنیف -/4



تحدید الاعارة  -/5

عدد النسخ  -/6

مكان تواجد الكتاب -/7



حفظ -/9

القسم -/8



ھنا نكون أضفنا الكتاب في القاعدة یستطیع الباحث 
الوصول إلیھ من خلال البحث في الفھرس 
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